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LEI N2 332/2017, DE 08 DE FEVEREIRO DE 2017.

Dispde sobre a nova Estrutura
Organizacional da Administra¢io Direta
do Poder Executivo do Municipic de
Nova Timboteua e dd  outras
providéncias.

A prefeita Municipal de Nova Timboteua, PA:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu Sanciono a seguinte lei:

C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Estrutura Organizacional da Administragdo Direta do Poder Executivo no
Municipio de Nova Timboteua, PA, passa a ser a fixada nesta lei e nas demais legislagdes
correlatas.

Art. 2° A Administra¢do Publica Municipal compreende:

I- Administragdo Direta: Constituida pelos o6rgdos e entes desprovidos de personalidade
juridica integrantes da estrutura administrativa junto ao Poder Executivo;

Il - Administracdo Indireta: Sera composta pelos 6rgdos dotados de personalidade juridica,
criados por lei especifica, integrantes da estrutura administrativa junto ao Poder Executivo.

§ 1° O Poder Executivo mediante decreto podera criar Grupo de Trabalho - GT com a
finalidade de desenvolver e/ou executar atividade especifica ou programa, preferencialmente
com pessoal do quadro:
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a) O ato de criagdo indicara os membros, a atividade e/ou programa, o tempo de inicio ¢
término e o 6rgdo ao qual o GT ficara vinculado.

§ 2° A Administragio Publica Municipal podera contratar, mediante servigo prestado, pessoa
fisica ou juridica para suprir a falta de pessoal especializado, nos termos dos procedimentos
legais.

Art. 3° Haver4 na estrutura bésica dos drgéios municipais:

§ 1° Secretarias Municipais, Gabinete do Prefeito e Secretarios Adjuntos - Orggios de
primeiro escaldo de diregdo, chefia e assessoramento da Administragéo Direta, vinculados
diretamente ao Chefe do Poder executivo, auxiliares na fungdo de planejamento, coordenagao,
supervisdo, representagdo e integragdo, chefiados por agentes politicos nos termos da lei:

a) Os requisitos 4 nomeagdo na fungdo de agente politico sdo fixados no Art. 104, da Lei
Organica Municipal e demais normas aplicéaveis;

b) Nos termos do inciso V, do art. 29, da Constituigdo Federal os subsidios dos agentes
politicos sdo fixados em lei especifica de iniciativa da Camara Municipal de Vereadores:

¢) O servidor efetivo que for nomeado e investido em cargo comissionado perceberd os
subsidios e remuneragdo fixados em lei, acrescido das vantagens e gratificagdes incorporadas
lecorrente do exercicio do cargo efetivo.

d) Os Secretarios Adjuntos sdo auxiliares no cumprimento das atribui¢des do orgdo, de
elevada responsabilidade técnica, politica e orgamentaria, também considerados agentes
politicos, sendo fungdo de dire¢do e assessoramento nos termos da lei, podendo substituir os
secretarios quando necessario;

§ 2° - Diretoria, Departamento ou Coordenadoria — Sio ¢rgdos de segundo escaldo na
dire¢dio e assessoramento da Administra¢do Direta, vinculados diretamente ao chefe do 6rgéo,
com fungdo de planejamento, execugdo, fiscalizagdo e avaliagdo quanto ao cumprimento das
atribuicdes do 6rgdo, sendo fungdio de dire¢do e assessoramento nos termos da lei. com
exce¢do da SEMED e SMS que obedece a seguinte hierarquizagio:

a) Diretorias: 6rgdo de segundo escaldo.
b) Coordenador: 6rgéo de terceiro escaldo.
¢) Setor ou Servigo: Orgéo de quarto escaldo.

§ 3° — Setores - Entes de terceiro escaldo na direcdo e assessoramento da Administracdo
Direta, vinculados diretamente aos entes de segundo escaldo, com fungdo de execugdo.
fiscaliza¢do e avaliagdo quanto ao cumprimento das atribuigdes do 6rgdo, sendo fungdo de
direcio e assessoramento nos termos da lei, podendo ser ocupados por servidores efetivos ou
ndo. na primeira hipotese a fung@o de chefia sera gratificada nos termos do anexo II desta lei.
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§ 4° — Sessdes e Servicos - Entes de quarto escaldo na dire¢io e assessoramento da
Administragdo Direta, vinculados diretamente aos entes de terceiro escaldo, com funcio de
execucdo quanto ao cumprimento das atribuigdes do 6rgdo, ocupados por intermédio de
funcdo gratificada nos termos da lei, devendo ser ocupadas exclusivamente por servidores
publicos efetivos, com remuneraco conforme 6 Anexo II.

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL

Art. 4° Toda a Administragdo Publica do Municipio de Nova Timboteua se orientard na
implementagdo dos principios do desenvolvimento sustentivel no territério municipal e
constante aprimoramento dos servigos ¢ politicas publicas disponibilizadas a populagio
através da administragdo direta e indireta segundo o principio do planejamento, conforme
estabelecido na Lei Organica Municipal.

§ 1° Todos os o6rgdos da Administragdo Piblica Municipal exercerdo suas atribuigdes e
atividades objetivando assegurar a concentragdo e a articulagdo do esforgo técnico para a
padronizagdo, eficiéncia, uniformizagdo, celeridade, economia, combate ao desperdicio,
conteng@o e progressiva redug@o dos custos operacionais.

§ 2° A elaboragdo ¢ a execugdo do planejamento das atividades municipais deverdo guardar
estreita consonancia com as politicas, planos e programas do Governo Federal e Estadual.

Art. 5° Todos os 6rgdos da Administragio Municipal devem permanentemente empreender
esforcos no sentido de:

a) conhecer os problemas e as demandas da populagio

b) estudar e propor alternativas de solu¢do sociais e economicamente compativeis com a
realidade local;

¢) definir e operacionalizar objetivos da a¢io governamental:

d) acompanhar a execugdo de programas, projetos e atividades sob sua responsabilidade;
e) avaliar periodicamente os resultados da a¢io de governo sob sua responsabilidade;

f) rever e atualizar objetivos, programas e projetos.

Art. 6° O planejamento municipal devera orientar-se pelos principios da administragdo ptibica
e participagdo popular na elaboragdo, na execugdo, na fiscaliza¢do e na revisdo, bem como
pela maxima transparéncia e acesso as informagdes disponiveis.

CAPITULO III

Av. Bardo do Rio Branco, n2 2312, Centro, CEP 68730-000, Nova Timboteua-PA, FONE/FAX (91)3469-1189
Email: smadmpmnt@hotmail.com pg. 3de51




s
MUNICIPIO DE NOVA TIMBOTEUA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA TIMBOTEUA
GABINETE DA PREFEITA

ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 7° Ficam criados os seguintes orgdos, que constituem a estrutura organizacional da
Administragdo Direta junto ao Poder Executivo do Municipio de Nova Timboteua:

I - Orgios de Assessoramento:

a) Gabinete do Prefeito — GP/PMNT

b) Gabinete do Vice-Prefeito — GVP/PMNT

¢) Procuradoria Geral - PG/PMNT

d) Controladoria Geral — CG/PMNT

e) Secretdrios Adjuntos.

11 - Orgios auxiliares:

a) Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD;

b) Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN;

¢) Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN.

III - Orgdos de Administragdo Especifica:

a) Secretaria Municipal de Educagio - SEMED:

b) Secretaria Municipal de Saide - SMS;

¢) Secretaria Municipal de Trabalho e Promogdo Social — SEMTPS;
d) Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras — SINFRO:
e) Secretaria Municipal de Transporte — SETRAN:

f) Secretaria Municipal de Agricultura, Pesca e Aquicultura - SEMAPA;
g) Secretaria Municipal de Esportes e Lazer — SEEL;

h) Secretaria Municipal de Meio Ambiente — SEMA

i) Secretaria Municipal de Cultura e Turismo — SECULT;

J) Secretaria Municipal de Habitagio — SEHAB:

IV - Orgios colegiados especiais de controle social:
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a) Sdo todos os conselhos municipais setoriais cujas criagdes sdo exigidas na legislacdo
federal, estadual e municipal;

b) Estes conselhos possuem a fungdo auxiliar no planejamento, na execugéo e na fiscalizac@o,
das politicas publicas postas pelo Poder Publico a populagao;

¢) serdo oOrgdos constituidos na forma da legislagdo especifica, os quais reger-se-d0 por
normas proprias, definidas em leis, decretos ou regimentos internos e em todo caso ficardo
vinculados administrativamente e financeiramente a determinado orgdo da Administragdo
Direta, sem, contudo, haver subordinacio.

§ 1°. As secretarias deverdo enviar relatérios semanais ao Gabinete do Prefeito, nele contendo
o resumo do fluxo de trabalho e atividades realizadas, para fins de controle do Chefe do
executivo, visando a transparéncia e unidade de informagdes entre 6rgdos.

§ 2°. A forma e o fluxo de envio dos relatorios semanais indicados no paragrafo anterior
podera ser regulamentado por decreto do Chefe do Executivo.

CAPITULOIV
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS

SECAO1
DO GABINETE DO PREFEITO

Subsecio I )
Da Finalidade e das Atribui¢des do Orgao

Art. 8° Sio atribui¢des do Gabinete do Prefeito — GP/PMNT:

I - Prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes politico-administrativas com os
municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas e associa¢des de classe;

II - Assistir pessoalmente o Prefeito, bem como preparar e expedir a sua correspondéncia;
111 - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos administrativos expedidos pelo Prefeito:

IV - Responsabilizar-se pela execugdo das atividades de expediente e de apoio administrativo
do Gabinete do Prefeito;

V - Executar atividades de apoio e assessoramento legislativo, acompanhando a tramita¢do na
Camara de projetos de interesse do Executivo, e manter contatos com liderangas politicas e
parlamentares do Municipio;
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VI - Desenvolver atividades de imprensa, cerimonial e relagdes publicas, divulgando
atividades internas e externas da Prefeitura;

VII - exercendo a competéncia relativa & sua representagio institucional no municipio e fora
dele do Chefe do Poder Executivo, ao preparo e encaminhamento do expediente, a
coordenacdo do fluxo de informagdes;

VIII - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo
em ato normativo especifico.

IX — Manter o controle geral das Secretarias e demais 6rgdos da administragao publica
municipal.

Subsecao I1
Da Estrutura Organizacional

Art. 9° O Gabinete do Prefeito — GP/PMNT tem a seguinte estrutura organizacional:
I — Chefia de Gabinete:

a) Representagdes Municipais;

b) Secretaria do Gabinete do Prefeito;

¢) Servico de Apoio a Residéncia do Prefeito e Vice-Prefeito;

II - Assessoria de Comunicagdo e Marketing;

III — Servico Sociais e Politicos do Gabinete;

1V — Servico de Cerimonial do Gabinete.

Subsecio 111
Das Atribuicdes das Subunidades Administrativas

Art. 10. A Chefia de Gabinete possui como atribuigdes planejar, coordenar e zelar pela
execucio das atribuigdes do Gabinete do Prefeito.

§ 1° As Representagdes Municipais possuem como atribuigdes apoiar ao Gabinete do Prefeito
e os demais orgios da Administragdo Publica na execugdo de suas atribui¢des institucionais
nas respectivas areas de atuagdo, como distritos, vilas, € outros, bem como atuar na defesa dos
interesses do municipio.
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§2° A Assessoria de Comunicagdo e Marketing possui como atribui¢des formular e coordenar
a politica de comunicagdo e o Marketing do Governo Municipal e do Prefeito, visando a
divulgacdo das agdes desenvolvidas pelos érgdos da Administra¢do Publica Direta e Indireta.
a promogdo e divulgagdo interna das agdes na Administragdo Publica, a coordenagdo da
comunica¢do publica do Municipio, bem como o desenvolvimento de agdes de
democratizagio e acesso a informagio e aos meios de comunicagdo para a populacdo do local.

§ 3° Os Servigos Sociais e Politicos do Gabinete - SESPOL possui como atribuigdes planejar,
coordenar e executar em regime de colaboragdo com os demais 0rgaos municipais, politicas
que visem assegurar ao atendimento das demandas populares junto ao Gabinete do Prefeito.

§ 4° O Servico de Cerimonial possui como atribuigdes planejar, coordenar ¢ executar em
regime de colaboragdo com os demais 0rgdos municipais as atividades do cerimonial ptblico
local que deverdio ser observadas nas solenidades oficiais realizadas em todo o territério
municipal e nas atividades de representagdo municipal.

§ 5° A Secretaria do Gabinete do Prefeito e Secretarios possui como atribuigdes planejar,
coordenar e executar as atividades de publicidade dos atos administrativos; dos documentos
oficiais; dos atos normativos expedidos pela Administragdo Publica Municipal e apoiar o
Gabinete do Prefeito na execugdo de suas atribuigdes.

§ 6° O Servigo de Apoio a Residéncia do Prefeito e Vice-Prefeito possui como atribuigdes
planejar, coordenar e executar as agdes de apoio logistico, recursos humanos e bens de
consumo que demandarem as residéncias do Prefeito e Vice-Prefeito na fungdo de residéncias
oficias assim declaradas por meio de decreto do chefe do Poder Executivo.

SECAO II
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

Art. 11. O Gabinete do Vice-Prefeito — GVP/PMNT tem por finalidade executar a gestdo
politico-administrativa do Poder Executivo Municipal quando da auséncia do Prefeito.

§1°. O Gabinete do Vice-Prefeito ficard subordinado ao do Prefeito nessas ocasides,
desenvolvendo as mesmas atribuigdes.

§2°. O Prefeito Municipal poderd designar atribui¢des ao vice-prefeito por ato normativo
especifico e Decreto.

SECAO 111
DA PROCURADORIA GERAL
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Subsecio I
Da Finalidade e das Atribuicdes do érgﬁo

Art. 12. Sio atribui¢des do Procuradoria Geral - PG/PMNT:
I — Fazer a representagdo judicial do Municipio;

II - Chefiar a Procuradoria e os procuradores, assessores juridicos e demais advogados do
Municipio.

IIT - Promover a cobranca judicial da divida ativa do Municipio ou de quaisquer outras
dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;

IV — Prestar assessoria e apoio técnico no processo legislativo e nas normas internas ao Poder
Executivo;

V _ Assessorar a Administracio Publica Municipal junto ao Poder Executivo nos atos
administrativos de desapropriagio, alienagdo e aquisi¢do de imoveis e nos contratos em geral;

VI - Representar e assessorar 0 Municipio em todo ¢ qualquer litigio sobre questoes
fundiarias;

VII - Assessorar tecnicamente a Administragio Publica junto ao Poder Executivo nos
processos licitatorios;

VIII - Assessorar tecnicamente a Administragio Publica junto ao Poder Executivo no

andamento de processos administrativos de natureza disciplinar, investigativos e demais
naturezas;

IX - Manter sob sua responsabilidade o arquivo das leis, decretos, portarias e outros atos
normativos elaborados no Municipio;

X - Assessorar tecnicamente a Administragdo Publica junto ao Poder Executivo visando
assegurar efetividade aos principios do Regime Juridico Administrativo patrio em todos os
atos administrativos expedidos;

XI - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo em
ato normativo especifico.

Subsecao 11
Da Estrutura Organizacional
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Art. 13. A Procuradoria Geral — PG/PMNT tem a seguinte estrutura organizacional:
I - Procurador Geral;
II - Secretaria da Procuradoria Geral;

I1I - Servigo de Controle de Processos Administrativos e protocolo;

IV - Servico de Controle de Processos Judiciais.

Subsecio 111
Das Atribuicdes das Subunidades Administrativas

Art. 14. O Procurador Geral possui como atribuigdes chefiar, planejar, organizar, coordenar e
executar as atribui¢des da Procuradoria Geral — PG/PMNT, notadamente representar judicial
do Municipio, nos termos fixados em lei e nos atos do Chefe do Poder Executivo, exercendo
fun¢do privativa de advogado.

a) Sio requisitos para ser nomeado na fung¢do de Procurador Geral, ser advogado
regularmente inscrito na Ordem Dos Advogados do Brasil Se¢éo do Estado do Paré, com
atividade juridica comprovada, ha pelo menos 3 (trés) anos;

b) O Procurador Geral possui status de secretario municipal;

§ 1° A Secretaria da Procuradoria Geral possui como atribuigdes planejar, coordenar e
executar as atividades de controle de processos administrativos, de redagdo de documentos
oficiais. e apoiar o Procurador Geral na execucdo de suas atribuigdes.

§ 2° O Servigo de Controle de Processos Administrativos e protocolo possui como atribuicdes
planejar, coordenar e executar as atividades de redag@o, registro, controle e arquivo de todos
os atos normativos resultantes do processo legislativo e normas internas elaborados pelo
Poder Executivo e apoiar o Procurador Geral na execugdo de suas atribuigdes.

§ 3° O Servico de Controle de Processos Judiciais possui como atribuigdes planejar,
coordenar e executar as atividades de controle de processos judiciais € processos
administrativos junto ao Ministério Publico e Autoridades Policias de interesse do Municipio
e apoiar o Procurador Geral na execugdo de suas atribuig¢des.

SECAO IV
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DA CONTROLADORIA GERAL

Subsecio I )
Da Finalidade e das Atribuicdes do Orgao

Art. 15. A Controladoria Geral — CG/PMNT é o 6rgdo central de planejamento, coordenacao.
administragdo e exercicio técnico do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal a que se refere o caput, do art. 31, da Constituicio Federal; o art. 121 da
Constituigdo do Estado do Para; art. 64 da Lei Complementar Estadual n° 84 de 27 de
dezembro de 2012, Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para; e,
caput do art. 82, da Lei Organica de do Municipio de Nova Timboteua.

Art. 16. S3o atribuiges da Controladotia Geral - CG/PMNT:

I — Cumprir, no que aplicavel a0 Municipio, com as atribui¢des fixadas nos incisos 1, I, Il e
IV. do art.121, da Constituigdo do Estado do Para;

II — Exercer o poder de representagdo ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Pard — TCM/PA conforme fixado no § 1°, do art. 121, da Constitui¢éo do Estado do Pard;

III — Cumprir com as atribui¢des fixadas nos incisos 1, II, III, do art. 65, da Lei
Complementar Estadual n® 84/2012;

IV - Cumprir com as atribuigdes fixadas nos incisos L IL III, IV, do art. 83, da Lei Orgénica
de Nova Timboteua;

V - Apoiar o exercicio das atribui¢des do controle externo nos termos das normas expedidas
pelos 6rgdos de controle externo;

VI — Acompanhar as fases de execugdo das despesas publica do Poder Executivo, inclusive a
de escolha de fornecedores ou prestadores de servigo, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade, em tudo emitindo parecer;

VII - Acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebrag¢do de convénios e
examinar as despesas correspondentes e monitorar a respectiva prestacdo de contas;

VIII — Acompanhar e fiscalizar o registro no TCM/PA dos atos de admissdo de pessoal, a
qualquer titulo, na administragdo direta e indireta;

IX — Com apoio da assessoria e consultoria contabil, organizar, executar ¢ manter arquivo da
programacio de auditoria contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial nas
unidades administrativas sob seu controle, enviando os respectivos relatérios, na forma
estabelecida pela legislagdo do TCM/PA;
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X - Requisitar aos demais Orgdos municipais dados e informagdes necesséarios a
acompanhamento, fiscalizagdo e controle, organizando-os para elaboragdo de relatorios e
pareceres;

XI - Acompanhar a elaboragdo das diretrizes orgamentarias, a proposta orgamentaria anual ¢ o
Plano Plurianual, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;

XII - Acompanhar a transferéncia de recursos de outras esferas de governo para o Municipio.

XIII - Fiscalizar o atendimento das exigéneias do Mural dos Jurisdicionados do TCM/PA.
inclusive elaborando pareceres acerca da execugdo or¢amentdria, financeira ¢ dos processos
licitatorios para esse fim;

XIV - Promover a execuc¢do das demais atividades de responsabilidade do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Municipal;

XV - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo em
ato normativo especifico.

XVI — Opinar em Parecer Técnico sobre a legalidade de processos licitatorios e correlatos.

Subsecao I1
Da Estrutura Organizacional

Art. 17. A Controladoria Geral — CG/PMNT possui a seguinte estrutura organizacional:
I — Controlador Geral;

II - Secretaria da Controladoria Geral;

III - Servigo de Fiscalizagdo dos Atos Administrativos;

IV — Servigo de Fiscalizag@o de Atos Externos.

Subsecao 111
Das Atribui¢des das Subunidades Administrativas

Art. 18. O Controlador Geral possui como atribui¢des planejar, coordenar e executar as
atribuigdes da Controladoria Geral — CG/PMNT, notadamente ser o principal responsavel
pelo Sistema de Controle Interno do Poder Executivo nos termos da legislagdo aplicavel.
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a) E atribuicdo do Controlador Geral elaborar parecer técnico final quanto as atribui¢oes da
Controladoria Geral — CG/PMNT ou manifestar-se quanto a parecer expedido por terceiros,

devendo em todo caso executar as medidas que a solugdo de cada caso exigir.

b) Para ocupar o cargo de Controlador Geral ¢ necessario possuir formagéo em nivel de
graduacdo no curso de Contabilidade, Direito ou Administragdo, ou possuir em nivel de pos-
graduagdio especializagdo em Gestdo Publica, além de ter experi€ncia técnica em areas
correlatas com o exercicio das atribui¢des da fungfo, notadamente administragdo publica,
contabilidade publica e nogdes de auditoria.

¢) O Controlador Geral possui status de secretario municipal;

§ 1° A Secretaria da Controladoria Geral possui como atribuigdes planejar, coordenar e
executar as atividades de controle de processos administrativos, de redagdo de documentos
oficiais, e apoiar o Controlador Geral na execugdo de suas atribuigdes.

§ 2° O Servigo de Fiscalizagdo dos Atos Administrativos possui como atribuigdes auxiliar o
Controlador geral no planejamento, coordenagio e execugdo das atividades de fiscalizagao:
dos atos administrativos quanto a legalidade, legitimidade e adequagdo do Poder Executivo:
das fases da despesa publica; da escolha de fornecedores e prestadores de servigo; e apoiar 0
Controlador Geral na execugo de suas atribuigdes.

§ 3° O Servico de Fiscalizagdo de Atos Externos possui como atribui¢des auxiliar o

ontrolador geral no planejamento, coordenagdo e execugdo das atividades de fiscalizag@o:
dos atos de apoio ao controle externo tais como TCM/PA, Camara Municipal de Vereadores:
do planejamento municipal; do patriménio publico e apoiar o Controlador Geral na execugdo
de suas atribuigdes.

SECAQ V
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Subsecio [ )
Da Finalidade e das Atribui¢des do Orgao
Art. 19. S#o atribui¢des da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD:

I — Na fun¢do de administragdo, coordenagdo e executar em colaboragdo com os demais
orgdos da Administragdo Direta no &mbito do Poder Executivo.

II - As atribuigdes nas areas gestdo de pessoas, administragdo de material, recursos logisticos.
gestdo patrimonial, administragdo de servigos e outras atividades correlatas, observando as
wormas fixadas na Constitui¢do Federal, na Constituicdo Estadual, na Lei Organica Municipal
> na Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas aplicaveis;
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III - Responsabilizar-se pela elaboragdo e manutengdo atualizada do Plano Diretor do
Municipio;

IV - Acompanhar junto aos demais 6rgdos municipais a transferéncia de recursos de outras
esferas de governo para 0 Municipio;

* _ Estudar e analisar o funcionamento e a organizagio dos servicos da Prefeitura.
promovendo a execu¢do de medidas para simplificagdo, racionalizagdo e aprimoramento de
suas atividades, bem como identificando dreas que necessitem de modernizagdo
administrativa;

VI - Executar atividades relativas ao recrutamento, a selegdo, a avaliagdo do mérito, ao
sistema de carreiras, aos planos de lotagio e as demais atividades de natureza técnica da
administracdo de recursos humanos;

VII - Executar atividades relativas & promogdo e realizagdo de concursos publicos para
atender a demanda de recursos humanos a Administragdo Publica Municipal:

VIII - Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais e controle
de fregiiéncia, a elaboragdo das folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados aos
prontuérios dos servidores municipais;

IX - Executar atividades relativas a gestdo patrimonial desde o planejamento da demanda
global, aquisi¢ao, distribuiggo e controle do bem e tombamento de bem publico;

X - Promover o levantamento das necessidades de bens de consumo/despesa correntes desde
» planejamento da demanda global, aquisi¢do, distribuigdo e controle do consumo, bem como
promover o procedimento legal a devida aquisi¢ao;

XI - Executar atividades relativas a tombamento, registros, inventdrios, prote¢do e
conservagdo dos moveis, imoveis € semoventes;

XII - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis e documentos de uso
geral da Prefeitura;

XIII - Promover, acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados
pelo Municipio;

X1V - Promover, organizar e administrar os servigos de informatica da Administra¢éo Direta
do Poder Executivo Municipal;

XV - Planejar, coordenar e executar em colaboragdo com os demais orgdos a escolha de
fornecedores e prestadores de servigo;

XVI - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo em
ato normativo especifico.
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Subsecio 11
Da Estrutura Organizacional

Art. 20. A Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD possui a seguinte estrutura
organizacional:

I - Secretario Municipal de Administrag@o.

a) Secretaria do Gabinete do Secretario:

1. Sessdo de Protocolo Geral e Reprografia.

II — Secretario Adjunto de Administragdo.

III - Diretoria de Recursos Humanos — DRH:

a) Setor de Cadastro e Lotagéo:

1. Sessdo de Controle de Pessoal

2. Sessdo de Escala de Servigos

3. Sessdo de Seguranga ¢ Medicina do Trabalho

b) Setor de Pagamento:

1. Sessdo de Controle de Ponto

2. Sessdo de Folha de Pagamento

¢) Setor de Selegdo, valorizagdo e Formagio Continuada de Pessoal:
1. Sessdo de Selecdo e Treinamento

2. Sessdo de Avaliagdo de Estagio Probatorio

IV - Diretoria de Patrimonio, Material e Arquivo - DPMA:

a) Setor de Registro, Inventario e Tombamento de Patriménio:
1. Sessdo de Controle, Registro e Conferéncia

b) Setor de Controle e Distribui¢éo de Material:

1. Sessdo de Controle e Abastecimento
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2. Sessdo de Entrega de Materiais

¢) Setor de Arquivo;

V — Diretoria de Licitagdes e Contratos - DCON.
a) Setor de Licitagio: ‘

b) Setor de Gestdo de Contratos;

VI - Diretoria de Processamento de Dados — DPD
a) Setor de Tecnologia da Informagéo - STI:

1. Sessdo de Telecomunicagdes

', Sessdo de Suporte € Manutengdo

§ 1°. O detalhamento das atribuigdes, a organizagdo e o funcionamento das subunidades
administrativas da SEMAD, serdo estabelecidos em regimento interno, aprovado por decreto
do Chefe do Poder Executivo.

§2°. Orgdo de controle social vinculado a SEMAD, com atribuigdo definida em lei:

a) Conselho Municipal das Cidades

Subsecao 11
Das Atribuicdes Gerais das Subunidades Administrativas

Art. 21. O Secretario Municipal de Administragéo possui como atribuigdes basicas exercer a
orienta¢do, coordenag¢do e supervisdo de sua Secretaria;

§ 1° A Diretoria de Recursos Humanos — DRH possui como atribui¢des bésicas planejar.
coordenar e executar as a¢des na area de recursos humanos e sistemas de informacdes
referentes a suas atividades, modernizar a administragdo municipal com énfase em modernas
vaticas de selecdo de pessoal, de gestdo dos Planos de cargos e carreiras dos servidores
municipal e na formagdo continuada dos quadros dos funcionalismo municipal e outras
definidas por ato do Chefe do Executivo.

§ 2° A Diretoria de Patrimdnio, Material e Arquivo - DPAMA possui como atribui¢des
basicas planejar, coordenar e executar as agdes na area de gestdo patrimonial, inventario
patrimonial, tombamento do patrimoénio publico, efetuar o controle e distribuigdo de material
aos demais 6rgdos municipal, manter em arquivo dos documentos em geral, e controle de
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estoque e consumo, organizar o sistema de protocolizagdo em geral no ambito da
Administragio Direta e manter servigo de reprografia em geral.

§ 3° A Diretoria de Licitagdes e Contratos - DCON possui como atribui¢des basicas planejar,
coordenar e executar as agdes nas areas de licitagdes, controle e gestdo de contratos, cotagdes
de precos, e atividades correlatas e outras definidas por ato do Chefe do Executivo em
cooperagdo com o setor de compras da SEFIN.

a) Os Pedidos de compras por licitagdes, em qualquer modalidade, serdo iniciados na
Diretoria de Compras da SEFIN.

§ 4° A Diretoria de Processamento de Dados — DPD possui como atribuigdes basicas planejar.
coordenar e executar as agdes na area de implementagdo de Tecnologia da Informagdo,
sistemas de informatizagio das atribuigdes da Administragdo Publica, seguranca € prote¢do
das informagdes eletronicas do Poder Executivo, manutengdo dos equipamentos de
informatica e outras atribuigdes correlatas.

SECAO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Subsecéo | p
Da Finalidade e das Atribui¢des do Orgio

Art. 22. Sdo atribui¢des da Secretaria Municipal de Planejamento - SEPLAN

I — promover o planejamento global do Municipio, em articulagdo e cooperagdo com 0s niveis
federal e estadual de governos;

II — Gerir o sistema de informagdes para o planejamento estratégico do MUNICIPIO:

III — conduzir as articulagdes para a implementagdo de planos de desenvolvimentos;
IV — integrar a¢des com vistas ao desenvolvimento do Municipio de Nova Timboteua;

V — formular estratégias, normas e padrdes de operacionalizagdo, avaliagdo e controle de
acBes governamentais, no dmbito do Municipio;

VI — coordenar e articular projetos;

VII — coordenar, em articulagio com o Gabinete do Prefeito, os entendimentos do Municipio
com entidades municipais, estaduais, federais, internacionais e outras para obtengdo de
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financiamentos ou recursos a fundo perdido para o desenvolvimento de programas
municipais;

VIII — coordenar o sistema de informacgdes governamentais, em especial os relatorios de
atividades dos 6rgdos municipais;

IX - planejar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades, politicas e diretrizes da
tecnologia da informag&o no dmbito da Administragdo Municipal;

X — promover a realizagdo de estudos e pesquisas sobre a realidade socioecondmica do
Municipio de Nova Timboteua;

XI — elaborar, em articulagio com os orglos e entidades publicas da Administragdo
Municipal, a proposta orgamentaria do Municipio:

XII - elaborar o projeto de Lei Orgamentaria Anual do Municipio:

XIII — estabelecer o programa de execugfo or¢amentdria, acompanhar e avaliar a sua
efetivagdo;

XIV - estabelecer a programagéo financeira de desembolso para os programas e atividades da
Administragdo Municipal;

XV — orientar e supervisionar tecnicamente as atividades de execugdo orcamentéria e
financeira das Secretarias e Orgdos e Entidades Publicas da Administragéo Direta ¢ Indireta:

XVI — expedir atos normativos concernentes a elaboragdo or¢amentdria, a execugdo ¢ a
administracio das dotagdes e dos recursos municipais;

XVII — estabelecer normas gerais para a elaboragdo da Lei de Diretrizes Or¢amentarias do
Municipio;

XVIII - elaborar, consolidar e acompanhar o Plano Plurianual do Municipio;

XIX — estabelecer e promover as medidas assecuratérias do equilibrio orgamentério e
financeiro do Municipio;

XX - proceder, no ambito do seu Orgdo, a gestdo e ao controle financeiro dos recursos
or¢amentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais

existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder
Executivo;

XXI — exercer outras atividades correlatas.
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XXIII - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo
em ato normativo especifico,

Subsecio I1
Da Estrutura Organizacional

Art. 23. A Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN possui a seguinte estrutura
organizacional:

I - Secretario Municipal de Planejamento.

a) Secretaria do Gabinete do Secretario.

II — Secretario Adjunto de Planejamento.

111 - Diretoria de Planejamento e Captagio de Recursos — DEPLAN:
a) Setor de Planejamento, Desenvolvimento e Captagdo de Recursos;
1. Sessdo de Or¢gamento Publico.

2. Sessdo de Projetos e convénios.

3. Sessfio de Estratégia.

V — Diretoria de Execugio e Fiscalizagdo de recursos publicos

a) Setor de Execugdo

b) Setor de Fiscalizagdo de recursos Federais

¢) Setor de Fiscalizag@o de recursos Estaduais

d) Setor de Fiscalizagdo de recursos Municipais

VI - Diretoria Central de Controle de Materiais

a) Setor de Materiais

b) Setor de Controle de Entrada e Saida

Paragrafo tinico. O detalhamento das atribuigdes, a organizagdo e o funcionamento das
subunidades administrativas da SEPLAN poderdo ser estabelecidos em regimento interno
aprovado por decreto do Chefe do Poder Executivo.
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Subsecio 111
Das Atribuicdes das Subunidades Administrativas

Art. 24. O Secretario Municipal de Planejamento possui como atribui¢des basicas exercer a
orientagdo, coordenagdo e supervisdo de sua Secretaria;

§ 1° A Diretoria de Planejamento e Captagdo de Recursos — DEPLAN possui  como
atribui¢des bésicas planejar, coordenar e executar as agdes de planejamento de politicas
siiblicas, na definicdo de diretrizes, objetivos, programas de apoio administrativo e programas

listicos e meios adequados a sua execugdo e aferigdo de resultados, metas e normas gerais,
juc orientem e conduzem a a¢do governamental na busca do desenvolvimento econdmico-
social e da seguranga municipal, tendo como instrumentos basicos o Plano Plurianual — PPA.
a Lei de Diretrizes Or¢amentdrias - LDO e a Lei Orgamento Anual;

a) A DEPLAN exercers suas atribuiges orientando-se pelos principios: do planejamento em
regime de cooperagdo e integragdo com os demais orgios da Administragdo Municipal:
coordenagdo; descentralizagdo; controle; continuidade administrativa; efetividade e
modernizagao;

b) A DEPLAN deve assegurar meios de efetividade a participagdo popular na atividade de
planejamento e execugio da agio governamental, bem como na sua fiscalizagao.

¢) A DEPLAN deve planejar, elaborar, encaminhar e acompanhar meios de captagdo de
recursos junto aos demais entes federados e outros apoiadores nacionais e internacionais.

§ 2° O Setor de Planejamento, Desenvolvimento e Captagdo de Recursos possui como

atribuicdes basicas planejar, coordenar e executar as agdes na drea de Desenvolvimento ¢

Capitagio de Recursos para o Municipio, além de auxiliar e organizar o Planejamento

Municipal, juntamente com o secretario municipal, podendo realizar atribuigdes definidas por
o do Chefe do Executivo.

§ 3° A Sessdo de Orgamento Publico possui como atribuigdes basicas planejar, coordenar e
executar as agdes relativas a aplicagdo pratica do orgamento piblico Municipal, além de
auxiliar o secretario municipal de planejamento no planejamento orgamentdrio e na confec¢io

da LOA, LDO e PPA, podendo realizar outras atribui¢des definidas por ato do Chefe do
Executivo.

§4° O Sessdo de Projetos e convénios possui como atribui¢des bésicas realizar a gestdo de
contratos, convénios, Termos de Compromisso e demais atos necessarios as exigéncias legais
para concretizagdo das Transferéncias Voluntarias, assim definidas em lei, podendo realizar
outras atribuigdes definidas por ato normativo do chefe do poder executivo.
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§5°. A diretoria de execugdo e fiscalizagdo de recursos e seus setores terdo como atribuigdes a
fiscalizacdo dos recursos publicos federais, estaduais e municipais, bem como executar a
correta aplicag@o dos recursos.

§ 6°. As atribui¢des da Diretoria Central de Controle de Materiais e seus setores serdo
definidas mediante regimento interno aprovado por decreto do executivo.

SECAO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Subsecio I )
Da Finalidade e das Atribui¢des do Orgao

Art. 25. A Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN possui como atribuigdes de

competéncias bésicas planejar, coordenar e executar as acdes nas dreas de orcamento ¢
finangas, gestdio fazendaria e tributaria, gestdo da divida ativa e outras atividades correlatas,
notadamente:

I - Executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;
II - Receber, pagar, guardar e movimentar as receitas ¢ valores do Municipio;
III - Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e rendas municipais;

IV - Cadastrar, langar e arrecadar os impostos e taxas de competéncia do Municipio e exercer
a fiscalizag@o tributaria;

V - Administrar a Divida Ativa da Prefeitura em conjunto com a Procuradoria Juridica:

VI - Processar a despesa e manter o registro e os controles contdbeis da administracdo
financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;

VII - Preparar e encaminhar aos 6rgdos externos competentes no tempo habil os balancetes e
relatorios previstos na legislagdo, bem como o balango geral e as prestagdes de contas de

todos os recursos transferidos para o Municipio e aqueles transferidos por outras esferas de
Governo;

VIII - Fiscalizar e fazer a tomada de contas em conjunto com a Controladoria Geral do
Municipio, dos 6rgdos de administragdo centralizados encarregados de movimentagdo de
recursos financeiros e demais valores;

Av. Bardo do Rio Branco, n2 2312, Centro, CEP 68730-000, Nova Timboteua-PA, FONE/FAX (91)3469-1189
Email: smadmpmnt@hotmail.com pg. 20de 51




AQRA I

3 =

MUNICIiPIO DE NOVA TIMBOTEUA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA TIMBOTEUA

GABINETE DA PREFEITA

IX - Promover, realizar e manter atualizado o cadastro relativo aos estabelecimentos
industriais e comerciais do Municipio;

X - Promover e acompanhar juntamente com a secretaria de administragéo e planejamento a
realizagdo de licitagdo para aquisido de materiais, obras, bens e SErvi¢os necessarios as
atividades da Prefeitura;

XI - Acompanhar e controlar a execugao orcamentaria de contratos e convénios celebrados
pelo Municipio e elaborar a programagéo financeira do Municipio, em cooperagdo com as
secretarias de administragdo e planejamento;

XI1 — realizar a contabilidade geral dos atos e dos recursos financeiros do Municipio:
XI1I — Fiscalizar e fazer a gestdo do fluxo de compras do Municipio;

XIV - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo em
ato normativo especifico.

Subsecio 11
Da Estrutura Organizacional

Art. 26. A SEFIN possui a seguinte estrutura organizacional:
I - Secretario Municipal de Finangas;
a) Secretaria do Gabinete do Secretario;
II — Secretario Adjunto de Finangas.
I11 - Diretoria de Fiscaliza¢do e Arrecadagdo Tributéria:
a) Setor de Fiscalizagdo Tributéria;
b) Setor de Arrecadagdo Tributaria.
IV - Diretoria de Gestdo Fiscal:
a) Setor de Langamento e Divida Ativa;
b) Setor de Modernizagio e Educagio Fazendaria.
V' — Diretoria de Contabilidade - DECONT.

a) Setor de Contabilidade.

—
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VI - Diretoria de COMPRAS = DECOM:
2) Setor de Cotagdo de prego;

 setor de almoxarifado e controle de Estoque.
¢) Setor de Gestdo de Compras;

Paragrafo tnico. O detalhamento das atribuicdes, a otganizacio e o funcionamento das
subunidades administrativas da SEFIN serdo estabelecidas em regimento interno aprovado
por decreto do Chefe do Poder Executivo.

Subsecio ITT
Das Atribui¢des das Subunidades Administrativas

Art. 27. O Secretario Municipal de Finangas possui como atribui¢des basicas exercer a
orientagdo, coordenagdo e supervisdo de sua Secretaria.

§ 1° A Diretoria de Fiscalizagdo e Arrecadagio Tribuidria - DFAT possui como atribui¢des
basicas planejar, coordenar e executar as agdes na drea de fiscaliza¢do da atividade econdomica
"esenvolvida em Nova Timboteua nas quais incidam tributos de competéncia municipal, bem

mo empreender esforgos no local com a finalidade de exercer maxima capacidade de
darrecadagdo do fisco municipal.

§ 2° O Setor de Fiscalizagio Tributaria possui como atribuigdes basicas a fiscalizagdo dos
tributos municipais, analisando e coordenando dos dados sobre o comportamento fiscal dos
contribuintes, com o fim de dirigir a fiscalizagio e orientar agOes contra incorregao,
sonegacdo, evasio e fraude no recolhimento dos tributos municipais, podendo executar outras
atribui¢des afins conforme ato normativo do chefe do poder executivo.

§ 3° Setor de Arrecadagio Tributaria possui como atribui¢des basicas efetuar os langamentos,
fiscalizar e controlar os recebimentos de impostos e taxas, realizar o atendimento ao publico,

bem como inscrever em Divida Ativa os créditos oriundos de receitas tributarias ou nio
tributarias.

§ 4° A Diretoria de Gestdo Fiscal — DFISCO possui como atribui¢des bésicas planejar,
coordenar e executar as agdes na area do contencioso fiscal administrativo, lancamento
compulsério, constitui¢io da divida ativa e empreender esforgos nos sentido de modernizar a

gestdo fazendaria e o atendimento do contribuinte, bem como realizar campanhas de educacéo
fazendaria.
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§ 5° O Setor de Langamento e Divida Ativa tem como objetivo e atribui¢des a de realizar o
langamento da divida ativa do municipio, bem como, em cooperagio com o setor de
arrecadagdo realizar as inscri¢des da divida ativa do Municipio, parcelamento e envio para
cobrangas.

§ 6° A Diretoria de Contabilidade — DECONT possui como atribui¢des bésicas planejar,
-oordenar e executar as agdes da contabilidade publica em parceria com a SEPLAN. nos
termos da lei e outras definidas por ato do Chefe do Executivo.

§ 7° O Setor de Contabilidade possui como atribuigdes basicas organizar, controlar e executar
as atividades referentes & administracdo financeira e contabil do Municipio de Nova
Timboteua.

§ 8° A Diretoria d¢ COMPRAS — DECOM e seus setores possui como atribuicdes basicas
planejar, coordenar e executar as agdes das compras, mediante fluxo de compras, definidos
por meio de decreto do Chefe do Executivo, através dos sistemas de informatiza¢io da
Administragdo Publica e programas, para eficiéncia do sistemas de compras, licitacdes,
contratos administrativos, pregdo, registro de pregos e regime diferenciado de contratagdo,
além de outras atribuigdes correlatas, assim definidas em ato normativo do chefe do poder
executivo.

SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Subsecio I )
Da Finalidade e das Atribuicdes do Orgio

Art. 28. A Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED possui como atribui¢des basicas
planejar, coordenar e executar o servigo de educagéo publica disponibilizado & populag¢io, em
constante cooperacdo e articulagdo com os Orgdos federais e estaduais com a mesma func¢éo
institucional, notadamente:

I - Formular a politica de educagdo do Municipio, em coordenagdo com o Conselho
Municipal de Educagdo e a Prefeitura Municipal;

IT - Propor a implantagdo da politica educacional do Municipio, levando em conta os
objetivos de desenvolvimento econémico, politico e social;

III - Elaborar planos, programas, convénios, Termos de Compromisso e projetos de educacio,
em articulagdo com 6rgos estaduais e federais da rea;
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IV - Garantir a participagdo da comunidade escolar, pais e demais segmentos ligados as
questdes educacionais, na formulagdo de politicas e diretrizes para a educagdio no Municipio:

V - Garantir igualdade de condig¢des para o acesso e permanéncia do aluno na escola;

VI - Oferecer atendimento educacional especializado gratuito aos educandos com
necessidades especiais, preferencialmente na rede regular de ensino;

VII - Garantir o ensino fundamental e obrigatorio, inclusive para os que nio tiveram acesso
na idade propria;

VIII - Instalar, manter e administrar os estabelecimentos escolares a cargo do Municipio:

IX - Desempenhar outras atividades afins e/ou delegadas pelo Chefe do Poder Executivo em
ato normativo especifico.

Subsecio 11
Da Estrutura Organizacional

Art. 29. A Secretaria Municipal de Educagio - SEMED possui a seguinte estrutura
organizacional:

I - Secretario Municipal de Educagdo.

a) Secretaria do gabinete do Secretario.

II - Secretario Adjunto de Educagdo.

III - Diretoria de Ensino - DEN:

a) Coordenacéo de Programas, Projetos e Convénios:
1. Setor de programas Federais, Estaduais e Municipais.
¢) Coordenagdo do Censo Escolar e Documentagdo:
1. Setor de estatistica escolar.

d) Coordenagdo de Educagio Especial e de Adultos.
IV - Diretoria de Administragéo:

a) Coordenadoria Geral de Transporte Escolar
1.Setor de Patriménio e Manutengo de Rede Fisica;

2.Setor de Recursos Humanos;
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V - Diretoria de Alimenta¢io Escolar - DAE:
a) Setor de Nutri¢do e Acompanhamento;

b) Setor de Controle e Distribui¢io

VII - Diretoria Escolar:

a) Vice Direc¢io
b) Secretaria Escolar.

§ 1° O detalhamento das atribuigdes, a organizacdo e o funcionamento das subunidades
administrativas da SEMED seréo estabelecidas em regimento interno aprovado por decreto do
Chefe do Poder Executivo.

§2° Os cargos de Diretor e Vice Diretor Escolar e Secretario Escolar deverdo ser ocupados por
profissionais com qualificagdo especifica nos termos da lei.

3 3" Sendo os agentes referidos no paragrafo anterior servidor publico, recebera gratificacio
de acordo com o anexo 11, desta lei.

§ 4° Nao sendo servidores publicos os agentes referidos no §2°, receberdo remuneragdo de
acordo com o anexo I, desta lei.

§ 5° As secretarias escolares poderéo ser organizadas ou reorganizadas por regimento interno.
§ 6° Sdo Orglios Colegiados vinculado a SEMED e definidos conforme legislagdo especifica:

a) Conselho do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagio - FUNDEB:

b) Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar - CAE.

Subsecio III
Das Atribui¢des das Subunidades Administrativas

Art. 30. O Secretario Municipal de Educagdo possui como atribui¢cdes bésicas exercer a
orientagdo, coordenagdo e supervisdo de sua Secretaria.

§ 1° O Secretario Adjunto de Educagio possui fungéio auxiliar a0 Secretario Municipal de
Educagéo quanto ao cumprimento das atribui¢des as SEMED.

§ 2° A Diretoria de Ensino - DENS exerce fungdo auxiliar ao Secretario de Educagdo,
planejando, coordenando, supervisionando e executando as agdes na area de educacdo
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nfantil, especial, rural, de jovens e adultos, de ensino fundamental e de programas e projetos
especificos a educagdio publica, de suporte pedagdgico, producio de dados estatisticos e
elaborago e arquivo da documentéo escolar e outras atribui¢des correlatas.

§ 3° A diretoria de administragdo — DA exerce a funcdo de auxiliar o Secretério de Educagio,
planejando, coordenando e exercendo o controle do Patrimédnio, Manuteng¢éo da Rede Fisica e
dos recursos humanos.

§ 4° A Diretoria de Alimentagdo Escolar — DAE exerce fungdo auxiliar ao Secretario de
Educagdo, planejando, coordenando e executando as a¢des necessarias a assegurar a plena
alimentag@o escolar a toda a Rede Municipal de Ensino, planejamento nutricional adequado,
confec¢do e distribuigdo e outras atribui¢des correlatas.

§ 5° O Diretoria de Transporte Escolar — DTE exerce fun¢do auxiliar ao Secretario de
Educagdo, planejando, coordenando e executando as agOes necessdrias a assegurar o servigo
de transporte escolar pleno a toda a Rede Municipal de Ensino, manutencio e abastecimento
da frota de transporte escolar e outras atribui¢des correlatas.

2 67 Os orgdo colegiados vinculados possuem atribuigdes fixadas em lei especifica.

3 7° A Diretoria Escolar e Secretarias s3o definidos por lei especifica.

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Subsecio | )
Da Finalidade e das Atribuicdes do Orgio

Art. 31. A Secretaria Municipal de Satde - SMS possui como competéncia bésica planejar,
coordenar e executar as agdes no ambito do Sistema Unico de Saude - SUS de forma a
assegurar a adequada prestagdo do servico de saide publica a toda a populacdo e outras
atividades correlatas, notadamente:

I - Proceder estudos, formular e fazer cumprir a politica de satide do Municipio, em
coordenagdo com o Conselho Municipal de Saude;

1T - Coordenar, orientar e acompanhar a elaboragdo e a execugdo do Plano Municipal de
Saude;

IIT - Planejar, organizar, controlar e avaliar as acles € os servigos publicos de satde, bem
COmo gerir € executar os servi¢os de satide do Municipio a cargo da Prefeitura:

"
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